
法務部矯正署新竹監獄辦理 

109 年度補充專業心理及社工人員勞務承攬採購案 

需求說明書 

壹、注意事項 

一、本案需求為心理人員(心理師或具心理師應考資格者)4名及社工人員(社

工師或具社工師應考資格者)2名派駐本監。 

(已決標心理人員 2名及社工人員 2名，剩餘 2名心理人員) 

二、派駐人員為全職每日工時 8小時駐點在機關，依機關上下班時間為主，並

配合機關加班、受訓。 

（一）採週休二日制，週一至週五，每日 8小時(扣除午休時間)，星期六

為休息日，星期日為例假日，並配合本監做彈性調整。 

（二）上下班、休息及請假時間依本監訂定之彈性上班實施要點辦理。 

（三）延長工作時間：本監因工作需要，要求派駐人員在正常工作時間外，

延長工作時間繼續工作或於休假日（國定假日、特別休假日及勞動

節日）出勤工作後繼續於延長時間要求勞工工作者，給予同時數之

補休。 

（四）給假及請假：本監依勞動基準法、派駐人員請假規則及性別工作平

等法之相關規定給假，並依相關事實且有請假之必要時，得依本監

所要求之請假程序，辦理請假手續。未辦請假手續而無故擅離職守

或假期已滿仍未銷假或請假有虛偽情事者，均以曠職論，曠職期間

不給薪資。 

（五）派駐人員繼續工作滿一定期間者，依勞動基準法規定給予特別休假，

並採暦年制。 

三、為協助派駐人員執照順利換照，領有心理師或社工師執照之派駐人員准予

請假進修，每半年時數不超過 16小時，每年時數不超過 32 小時，如應機

關要求或同意參與相關專業訓練、研討或督導課程(矯正機關、矯正署或

外部相關單位辦理)之時數納入服務時數計算，請假期間薪資照給。 

貳、資格條件 



一、以領有臨床心理師、諮商心理師及社會工作師執照，具心理師或社工師應

考資格之中華民國國民。 

二、品行端正無不良紀錄(同意本監進行前科查詢)。 

參、工作內容 

心理及社工人員於矯正機關的業務內容為針對特殊收容人(毒品、酒駕、情

緒適應障礙、精神病、老年、家暴或性侵等等需介入狀況或機關安排之個案)以

個案為主的工作方式，評估、輔導/諮商/治療、轉銜及提供管教人員相關處遇規

劃意見。工作內容如下: 

一、提供個案評估、衡鑑、輔導/諮商/治療以協助監所適應，探討與犯罪原因

相關因素以提高改變犯罪行為之動機；或提供相關社會資源連結及改善家

庭關係，以協助順利復歸社會。 

二、協助特殊收容人處遇之規劃、發展或研究。 

三、心理及社工人員應於每日完成機關當日所交付之工作量或協助個案數，並

製作報告(或個案資料)，由機關指派之人員審查後收存，以為結案與付款

憑據。 

肆、其它: 

每月須檢附差勤紀錄影本、工作月報、勞工保險費、健保費等證明文件，屬不

得參加職業災害保險者，應提出履約期間參加含有傷害、失能及死亡保障之商

業保險相關證明文件，以便核銷。 

 


